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سابالحساب البنكي في آلية تحديث 
Guide for updating Bank info in SAP
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Click here to place your response

(كةقطاع الخدمات المشتر–إدارة تأهيل الموردين ) 

اناختيار هذه الايقونة لتتمكن من التعديل على الاستبي
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The official letter from bank must be on bank form 
and include:
• Directed  to SWA
• QR
• CR Number 
• Account name in Arabic matched with CR
• New Date

The official letter from supplier must be on Company 
form and include:
• Directed  to SWA
• CR Number 
• Account details
• Company stamp or authentication from Chamber 

of Commerce

Note: if the supplier has more than one account, merge all official letter from the bank in one attachment

(كةقطاع الخدمات المشتر–إدارة تأهيل الموردين ) 

:نموذج من المورد بالمعلومات البنكية يجب أن يحوي التالي
.توجيه الخطاب الى الهيئة السعودية للمياه•
.رقم السجل التجاري أو الرقم الموحد•
(اسم البنك، الايبان، رقم الحساب.)البيانات البنكية•
ختم يجب أن يكون النموذج على الورق الرسمي للكيان وعليه•

ية .الكيان او مصدق من الغرفة التجار

:نموذج من البنك يجب أن يحوي التالي
.توجيه الخطاب الى الهيئة السعودية للمياه•
(.باركود)يحتوي على رمز الاستجابة السريع •
.رقم السجل التجاري أو الرقم الموحد•
م اسم الحساب باللغة العربية ويجب أن يكون مطابق لاس•

.الكيان في السجل التجاري
يخ حديث• .يجب أن يكون التار

كثر من حساب، يرجى دمج الخطابات البنكية في مرفق واحد: ملاحظة إذا كان لدى المورد ا
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Note: You can add more than one accounts

(كةقطاع الخدمات المشتر–إدارة تأهيل الموردين ) 

كثر من حساب: ملاحظة يمكن للمورد إضافة أ
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You can find it on the Excel sheet 

Fill-up all of bank information

Here you can find Excel sheet 

(كةقطاع الخدمات المشتر–إدارة تأهيل الموردين ) 

تعبئة جميع المعلومات البنكية

( Excel sheet)من هنا يمكنك تحميل ملف 

( Excel sheet)تجده  في ملف 
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PQDEPT@swcc.gov.sa

(كةقطاع الخدمات المشتر–إدارة تأهيل الموردين ) 

If you have any concerns do not hesitate to contact us

Phone No.(011) 4631111
Ext. (15112, 15296, 15348)

التواصل معنابرجاء عدم التردد فيفي حال وجود أية استفسارات،
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